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Instrucciones cumplimentacion
CUESTIONARIO 23/ADVO-TL

EJERCICIO UNICO

No abra este cuestionario hasta que se le indique.

Este ejercicio consta de dos partes siendo ambas obligatorias y eliminatorias.

En la primera parte, debera contestar a un cuestionario de SETENTA preguntas de respuesta
multiple.

La segunda parte consiste en la resolucion de un supuesto de caracter practico a elegir entre dos
propuestos (SUPUESTO | y SUPUESTO Il). Marque la opcion elegida en el cuestionario y conteste a
las preguntas que lo componen. Cada supuesto consta de VEINTE preguntas.

MUY IMPORTANTE: DEBERA MARCAR EN LA "HOJA DE EXAMEN" EL SUPUESTO ELEGIDO
(I o Il) PARA QUE PUEDAN SER CORREGIDAS LAS PREGUNTAS.

Si encuentra dificultad en alguna de las preguntas no se detenga y continte contestando las restantes.

Recuerde que el tiempo de realizacion para todo el ejercicio, incluida la segunda parte, es de CIEN
MINUTOS.

Todas las preguntas del cuestionario tienen el mismo valor y contienen una sola respuesta correcta.
Las respuestas erréneas seran penalizadas con 1/3 del valor de cada respuesta correcta. Las
respuestas en blanco no penalizan.

LAS RESPUESTAS DEBERAN SER MARCADAS en la "Hoja de Examen" siguiendo estas
INSTRUCCIONES y las contenidas en la propia "Hoja de Examen".

Marque las respuestas con boligrafo negro o azul y compruebe siempre que la marca que va a
sefialar en la "Hoja de Examen" corresponde al numero de pregunta del cuestionario. En la "Hoja de
Examen" no debera anotar ninguna otra marca o seial distinta de las necesarias para contestar el
ejercicio.

No seran valoradas las contestaciones en las que las marcas o correcciones efectuadas ofrezcan la
conclusion de que "no hay opcion de respuesta” valida. En el supuesto de que hubiera dos o mas
marcas la pregunta se considerara erronea de acuerdo con las instrucciones facilitadas en la "Hoja de
Examen".

NO SEPARE EL "EJEMPLAR PARA EL INTERESADO" DE LA HOJA DE EXAMEN.

EL "EJEMPLAR PARA EL INTERESADO" LE SERA ENTREGADO POR EL RESPONSABLE UNA
VEZ FINALICE EL EJERCICIO

| No se permite la reproduccion total o parcial de este cuestionario.
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De acuerdo con el articulo 116 de la Constitucion Espainola, el estado de sitio sera declarado:
Por la mayoria absoluta del Congreso de los Diputados, a propuesta exclusiva del Gobierno.
Por la mayoria absoluta de las Cortes Generales, a propuesta exclusiva del Presidente del Gobierno.
Por el Gobierno mediante decreto acordado en Consejo de Ministros, previa autorizacion de las Corte Generales.
Por el Gobierno mediante decreto acordado en Consejo de Ministros, previa autorizacion del Congreso de los Diputados.

Segun la Constitucion Espafola, las abdicaciones y renuncias y cualquier duda de hecho o de derecho que ocurra en
el orden de sucesion a la Corona se resolveran:

Por una ley ordinaria.

Por una ley organica.

Por mandato del Presidente del Gobierno.

De la forma que mas convenga a los intereses de Espafia.

Segun lo establecido en el articulo 69 de la Constitucion, a propésito de la Camara de representacion territorial,
icuantos senadores corresponden en el caso de la isla de la Gomera?

Dos.

Uno.

Tres.

Ninguno.

La Constitucion, en su articulo 112, establece sobre la cuestion de confianza que:
Se entendera otorgada cuando vote a favor de la misma la mayoria simple de los Diputados.
Se entendera otorgada cuando vote a favor de la misma la mayoria simple de las Cortes Generales.
Se entendera otorgada cuando vote a favor de la misma la mayoria absoluta de los Diputados.
Se entendera otorgada cuando vote a favor de la misma la mayoria absoluta de las Cortes Generales.

Segun el Titulo IV de la Constitucion la justicia se administra:
En nombre del pueblo.

En nombre de Jueces y Magistrados.

Por el Estado.

En nombre del Rey.

El articulo 99 de la Constitucion dispone, en relacién con el proceso para el nombramiento del Presidente del
Gobierno, que:
El candidato propuesto por el Rey expondra ante las Cortes Generales el programa politico del Gobierno que pretenda formar y
solicitara la confianza de la Camara.
De no alcanzar el candidato el respaldo de la mayoria absoluta en una primera votacion, se sometera la misma propuesta a nueva
votacion en el plazo de diez dias, y la confianza se entendera otorgada si obtuviere la mayoria simple.
Si transcurrido el plazo de dos meses, a partir de la primera votacién de investidura, ningun candidato hubiere obtenido la
confianza del Congreso, el Rey disolvera ambas Camaras y convocara nuevas elecciones con el refrendo del Presidente del
Congreso.
Después de cada renovacion del Congreso de los Diputados o del Senado, el Rey, previa consulta con los representantes
designados por los Grupos politicos con representacion parlamentaria, propondra un candidato a la Presidencia del Gobierno.

¢Cual de los siguientes NO es uno de los 17 Objetivos de Desarrollo Sostenible de la Agenda 2030?
Industria, Innovacion e Infraestructura.

Mares limpios y Descarbonizacion.

Produccion y Consumo Responsables.

Paz, Justicia e Instituciones Sdlidas.

El articulo 45 de la Ley 2/2014, de 25 de marzo, de la Accion y del Servicio Exterior del Estado, establece, sobre la
Cancilleria Diplomatica, que:
Desarrolla las funciones diplomaticas, consulares, de cooperacion, asi como las de naturaleza politica y las de representacion.

Es un érgano técnico especializado de la Misién Diploméatica o Representacion Permanente que, bajo la dependencia jerarquica
del Embajador, le presta asesoramiento y apoyo técnico y asisten a éste.

Es la unidad administrativa que gestiona los servicios y recursos compartidos.

Sus titulares seran designados y cesaran por real decreto acordado en Consejo de Ministros a propuesta del Ministro de Asuntos
Exteriores, Unién Europea y de Cooperacion.

Entre las competencias atribuidas por la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, en su
articulo 124 a los Alcaldes, NO se encuentra la de:
Dictar bandos, decretos e instrucciones.
Disolver el Pleno.
La Jefatura de la Policia Municipal.
Representar al ayuntamiento.

¢Quién ejercera, en el marco de la Union Europea, la funcién legislativa?
El Parlamento Europeo, exclusivamente.

El Parlamento Europeo, conjuntamente con el Consejo Europeo.

El Parlamento Europeo, conjuntamente con la Comisién Europea.

El Parlamento Europeo, conjuntamente con el Consejo.
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Senale la respuesta CORRECTA de acuerdo con el Real Decreto 366/2007, de 16 de marzo, por el que se establecen las
condiciones de accesibilidad y no discriminacion de las personas con discapacidad en sus relaciones con la
Administracion General del Estado, respecto a las recomendaciones para el disefio y ejecucion de los accesos a las
Oficinas:
Junto a la entrada principal, preferiblemente a la izquierda de la puerta, un cartel indicara, en su caso, el numero y letra del portal,
ademas del uso, en casos de edificios de interés general.
Junto a la entrada principal, preceptivamente encima de la puerta, un cartel indicara, en su caso, el nimero y letra del portal,
ademas del uso, en casos de edificios de interés general.
Junto a la entrada principal, preferiblemente a la derecha de la puerta, un cartel indicara, en su caso, el numero y letra del portal,
ademas del uso, en casos de edificios de interés general.
Junto a la entrada principal, obligatoriamente en la misma puerta, un cartel indicara, en su caso, el numero y letra del portal,
ademas del uso, en casos de edificios de interés general.

Atendiendo al articulo 39, Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacion y
funcionamiento del sector publico por medios electronicos, relativo a la presentacion y tratamiento de documentos en
el registro, cuando se presenten documentos originales o copias auténticas en soporte no electronico:
Tendran la consideracion de copia electrénica auténtica de documento en soporte papel desde el momento en que sean
digitalizados.
No tendran la consideracion de copia electronica auténtica de documento en soporte papel, aunque sean en que sean
digitalizados.
Tendran la consideracién de copia electronica auténtica de documento en soporte papel desde el momento en que sean
digitalizados, pero no tendran la misma validez para su tramitacion que los documentos aportados en soporte papel.
No podran ser digitalizados careciendo de validez para su tramitacion que los documentos aportados en soporte papel.

En su articulo 37, la Ley 39/2015 establece el principio de la Inderogabilidad singular de los reglamentos, en virtud del
cual:
Las resoluciones administrativas de caracter particular no podran vulnerar lo establecido en una disposicién de caracter general,
aunque aquéllas procedan de un érgano de igual o superior jerarquia al que dict6 la disposicién general.
Las resoluciones administrativas de caracter particular no podran vulnerar lo establecido en una disposicion de caracter general,
salvo que aquéllas procedan de un érgano de igual o superior jerarquia al que dicté la disposicion general.
Seran nulas las disposiciones reglamentarias que vulneren lo establecido por una resolucién cuando ésta provenga de un érgano
de superior rango al que dicto aquélla.
Seran anulables las disposiciones reglamentarias que vulneren lo establecido por una resolucién cuando ésta provenga de un
6rgano de superior rango al que dicté aquélla.

Indique la respuesta INCORRECTA respecto de lo establecido en la Ley 39/2015 sobre la eficacia de los actos
administrativos:
Los actos de las Administraciones Publicas sujetos al Derecho Administrativo se presumiran validos y produciran efectos desde la
fecha en que se dicten, salvo que en ellos se disponga otra cosa.
Excepcionalmente, podra otorgarse eficacia retroactiva a los actos cuando se dicten en sustitucion de actos anulados.
Las normas y actos dictados por los érganos de las Administraciones Publicas en el ejercicio de su propia competencia deberan
ser observadas por el resto de los 6rganos administrativos, aunque no dependan jerarquicamente entre si o pertenezcan a otra
Administracién.
La eficacia de los actos administrativos quedara demorada cuando se interponga un recurso administrativo contra ellos.

Segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, en los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, cuando se produzca
su paralizacion por causa imputable al mismo:
La Administracion le advertira que, transcurridos tres meses, se producira la caducidad del procedimiento.
La Administracion le advertira que, transcurridos dos meses, se producira la caducidad del procedimiento.
La Administracion le advertira que, transcurridos tres meses, se le tendra desistido de su peticion, previa resolucion que debera ser
dictada en los términos previstos en el articulo 21.
La Administracion le advertira que, transcurridos dos meses, se le tendra desistido de su peticion, previa resolucion que debera ser
dictada en los términos previstos en el articulo 21.

Senale la afirmaciéon INCORRECTA en relacién con lo establecido por la Ley 39/2015 en su articulo 24, a propésito del
silencio administrativo en procedimientos iniciados a solicitud del interesado:
La estimacion por silencio administrativo tiene a todos los efectos la consideracion de acto administrativo finalizador del
procedimiento.
La desestimacion por silencio administrativo tiene los solos efectos de permitir a los interesados la interposicion del recurso
administrativo o contencioso-administrativo que resulte procedente.
En los casos de estimacion por silencio administrativo, la resolucion expresa posterior a la produccién del acto se adoptara por la
Administracion sin vinculacién alguna al sentido del silencio.
El silencio tendra efecto desestimatorio en los procedimientos relativos al ejercicio del derecho de peticion, a que se refiere el
articulo 29 de la Constitucion.

De conformidad con el articulo 159 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, seiale la
afirmacion correcta sobre el procedimiento abierto simplificado:
El anuncio de licitacion del contrato precisara de publicacion en el perfil de contratante del 6rgano de contratacion y en el «Boletin
Oficial del Estado».
El plazo para la presentacién de proposiciones en los contratos de obra no podra ser inferior a quince dias a contar desde el
siguiente a la publicacion en el perfil de contratante del anuncio de licitacion.
No podra acordarse, en el caso de los contratos de obras, cuando el valor estimado del contrato en cuestion sea de 3.500.000
euros.
El plazo para la presentacion de proposiciones en los contratos de servicios no podra ser inferior a veinte dias a contar desde el
siguiente a la publicacion en el perfil de contratante del anuncio de licitacion.
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Segun el articulo 83 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, ¢con qué frecuencia podran
los 6rganos competentes en materia de clasificacion de empresas solicitarles los documentos que estimen necesarios
para comprobar las declaraciones y hechos manifestados por las mismas?

Cada afio.

Cada dos afios.

Cada tres afos.

En cualquier momento.

Ademas de las causas generales de resolucion de los contratos, de acuerdo con el articulo 306 de la Ley de Contratos,
icual de las siguientes es una causa de resolucion de los contratos de suministros?

La suspension del suministro por un plazo superior a seis meses acordada por la Administracion, salvo que en el pliego se sefiale
otro menor.

La suspension del suministro por un plazo superior a tres meses acordada por la Administracion, salvo que en el pliego se sefiale
otro menor.

La suspension del suministro por un plazo superior a diez meses acordada por la Administracion, salvo que en el pliego se sefiale
otro menor.

La suspension del suministro por un plazo superior a ocho meses acordada por la Administracién, salvo que en el pliego se sefale
otro menor.

La gestion de un hospital publico es un ejemplo de actividad:
De fomento.
De servicio publico.
Arbitral.
De limitacion.

La Ley 40/2015 senala, en relacion con la exigencia de la responsabilidad patrimonial de las autoridades y personal al
servicio de las Administraciones Publicas, que:
En los casos de dafios causados a los bienes materiales, los particulares podran exigir directamente al personal al servicio de las
Administraciones Publicas las indemnizaciones por los dafios y perjuicios causados.
Los particulares exigiran directamente a la Administracion Publica correspondiente las indemnizaciones por los dafos y perjuicios
causados por las autoridades y personal a su servicio.
La resolucién declaratoria de responsabilidad podra ser recurrida en alzada ante el superior jerarquico del érgano que la dictara.
En el procedimiento para la exigencia de la responsabilidad de las autoridades y personas al servicio de las Administraciones
Publicas, las alegaciones podran formularse durante un plazo de diez dias.

La Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres, en su articulo 45, indica las
circunstancias en las que las empresas deberan elaborar los planes de igualad. Sefale cual de las siguientes NO es
una de las circunstancias que figuran en dicho articulo:

Cuando la mayoria de los trabajadores acuerden la implantacion de un plan de igualdad.

Cuando la empresa tenga cincuenta o mas trabajadores.

Cuando asi se establezca en el convenio colectivo que sea aplicable.

Cuando la autoridad laboral hubiera acordado en un procedimiento sancionador la sustitucion de las sanciones accesorias por la

elaboracion y aplicacién de un plan de igualad.

El articulo 11 del Real Decreto 2073/1999 establece sobre el procedimiento para la practica de los asientos en el
Registro Central de Personal que los 6rganos competentes en materia de personal comunicaran al Registro Central de
Personal los actos, resoluciones o cualquier otra informacion que deba ser registrada:
Dentro del plazo maximo de diez dias desde la fecha en que fueran dictados o desde que tuvieran conocimiento de los mismos.
Dentro del plazo maximo de siete dias desde la fecha en que fueran dictados o desde que tuvieran conocimiento de los mismos.
Dentro del plazo maximo de ochenta dias desde la fecha en que fueran dictados o desde que tuvieran conocimiento de los
mismos.
Dentro del plazo maximo de tres dias desde la fecha en que fueran dictados o desde que tuvieran conocimiento de los mismos.

En el ambito estatal, las Ofertas de Empleo Publico se aprueban mediante:
Real Decreto del Consejo de Ministros.
Orden ministerial de la persona titular del Ministerio de Hacienda y Funcion Publica.
Ley organica.
Ley ordinaria.

¢A quién corresponde el nombramiento de los funcionarios pertenecientes al Cuerpo de Gestion de la Administracion
Civil del Estado?

A la Secretaria de Estado de Funcién Publica.

A la Ministra de Hacienda y Funcién Publica.

Al Subsecretario del Departamento en que obtuvieran el primer destino.

Al Subsecretario del Ministerio de Hacienda y Funcién Publica.

¢A quién corresponde aceptar la renuncia de los funcionarios de carrera en la Administracion General del Estado?
Al Ministro del Departamento correspondiente.
A la Secretaria de Estado de Funcién Publica.
Al Subsecretario del Departamento correspondiente.
A la Ministra de Hacienda y Funcién Publica.

De acuerdo con el articulo 39 del TREBEP, los 6rganos especificos de representacion de los funcionarios son:
Las Juntas de Unidad y los Delegados de Personal.
Las Juntas de Distrito y los Delegados de Personal.
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Los Delegados de Personal y las Juntas de Personal.
Los Comités de Empresa y los Delegados de Personal.

Senale la opcion INCORRECTA en relaciéon con los plazos de prescripcion de faltas y sanciones, de acuerdo con el
articulo 97 del TREBEP:

Las infracciones muy graves prescribiran a los tres afios

Las faltas graves prescribiran a los dos afos.

El plazo de prescripcion de las sanciones comenzara a contarse desde que la falta se hubiera cometido, y desde el cese de su
comisioén cuando se trate de faltas continuadas.

Las sanciones impuestas por faltas leves prescribiran al afo.

De conformidad con el articulo 19 de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del personal al servicio
de las Administraciones Publicas, queda exceptuada del régimen de incompatibilidades:
Los trabajos de gestién empresarial de pequefias y medianas empresas familiares.
La participacion en Tribunales calificadores de pruebas selectivas para ingreso en las Administraciones Publicas.
La organizacion y gestion de conferencias.
La participacién recurrente en coloquios y programas en cualquier medio de comunicacion social.

Segtin el IV Convenio Unico para el personal laboral de la Administraciéon General del Estado, el grupo profesional:
Agrupa el conjunto de titulaciones, cualificaciones, profesiones, oficios y ocupaciones atendiendo a criterios de afinidad de la
competencia profesional.

Agrupa unitariamente las aptitudes profesionales, las titulaciones y el contenido general de la prestacion laboral que se
corresponde con las mismas.

Determina el contenido concreto de la prestacion laboral y establece el perfil profesional de cada puesto, agrupando los
contenidos, las competencias profesionales y las especificaciones técnicas que responden a un conjunto de actividades de trabajo
enmarcadas en una fase del proceso de produccién.

Agrupa conjuntamente los trabajos clasificados por titulacion y horquillas retributivas.

De acuerdo con el Real Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
General de la Seguridad Social, la acciéon protectora del Sistema de la Seguridad Social comprendera, entre otras
cuestiones:
La formacion profesional.
La planificacién familiar.
La asistencia sanitaria en los casos de accidente, sea o no de trabajo.
La asistencia en materia de igualdad.

Conforme al articulo 26 de la Ley 47/2003, General Presupuestaria, sefiale cual de los siguientes principios NO se
recoge como principio que rige la programacioén presupuestaria:
Principio de publicidad.
Principio de sostenibilidad financiera.
Principio de plurianualidad.
Principio de lealtad institucional.

Atendiendo al articulo 36 de la Ley 47/2003, General Presupuestaria, ¢ quién elaborara el presupuesto de Ingresos de la
Administracion General del Estado?

El Ministerio de Hacienda y Funcién Publica.

El Consejo de Ministros.

Las Cortes Generales una vez recibida la Cuenta General del Estado del ejercicio anterior.

El Ministerio de Asuntos Econémicos y Transformacion Digital.

Conforme al articulo 47 de la Ley 47/2003, General Presupuestaria, ¢ quién elevara al Consejo de Ministros la oportuna
propuesta de incremento del nimero de anualidades de gastos plurianuales que podra acordar, el Gobierno, en casos
especialmente justificados?

El Ministro de Asuntos Econémicos y Transformacion Digital.

El Director General de Presupuestos.

El Director General del Tesoro y de Politica Financiera.

La Ministra de Hacienda y Funcién Publica.

Indique a qué capitulo de la clasificacion econémica de los ingresos se imputara la venta de deuda del sector publico
segun establece la Resolucion de 20 de enero de 2014, de la Direccion General de Presupuestos, por la que se
establecen los cédigos que definen la clasificacién econémica.
Capitulo 8. Activos financieros.
Capitulo 9. Pasivos financieros.
Capitulo 7. Transferencias de capital.
Capitulo 6. Enajenacion de inversiones reales.

¢Como se denominan las modificaciones presupuestarias que incrementan los créditos como consecuencia de la
realizacion de determinados ingresos superiores a los contemplados en el presupuesto inicial?

Incorporaciones de créditos.

Transferencias de créditos.

Ampliaciones de créditos.

Generaciones de créditos.

Senale el érgano que podra autorizar el pago de las obligaciones a cargo de la Administracion General del Estado
mediante cheque nominativo no a la orden, de acuerdo con la Orden PRE/1576/2002, de 19 de junio, por la que se

regula el procedimiento para el pago de obligaciones de la Administracion General del Estado.
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Director General del Tesoro y Politica Financiera.
Director General de Presupuestos.

El Jefe del Centro Gestor.

El Secretario de Estado de Presupuestos y Gastos.

Conforme a la Orden de 1 de febrero de 1996 por la que se aprueba la Instruccion de operatoria contable a seguir en la
ejecucion del gasto del Estado, en cuanto a las retribuciones del personal en activo, los habilitados o cajeros
pagadores:
Deberan presentar los documentos contables pertinentes antes del dia 5 de cada mes.
Deberan presentar los documentos contables pertinentes antes del dia 15 de cada mes.
Deberan presentar los documentos contables pertinentes antes del dia 7 de cada mes.
Deberan presentar los documentos contables pertinentes antes del dia 30 de cada mes.

De acuerdo con la Ley 47/2003, General Presupuestaria, ¢quién podra acordar que, con los fondos librados a justificar
para gastos en el extranjero imputados a un presupuesto, sean atendidos gastos realizados en el ejercicio siguiente, si
ello fuese considerado relevante para el interés general?
El Ministro de Hacienda y Funcion Publica.
El Ministro de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital.
El Consejo de Ministros.
El jefe de centro gestor competente.

De acuerdo con la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, indique qué tipo de subvenciones
podran concederse de forma directa:
Las previstas nominativamente en los Presupuestos Generales del Estado, de las Comunidades Auténomas o de las Entidades
Locales, en los términos recogidos en los convenios y en la normativa reguladora de estas subvenciones.
Las de concurrencia competitiva.
Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto a la Administracion por una norma con rango inferior a la ley, que seguiran
el procedimiento de concesion que les resulte de aplicacién de acuerdo con su propia normativa.
A propuesta del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, aquellas en que se acrediten razones de interés
presupuestario.

En informatica, ¢cual de los siguientes términos se refiere al proceso de codificacion de datos para que solo puedan
ser leidos por un destinatario especifico?
Compresion.
Encriptacion.
Indexacion.
Fragmentacion.

¢Cual de los siguientes elementos es una funcion principal de un sistema operativo?
Proteger contra virus y malware.
Procesar y mostrar informacion visual.
Administrar los recursos del ordenador.
Conectar periféricos a la red.

En informatica, ¢qué es un SSD?
Un tipo de tarjeta grafica utilizada en juegos de computadora.
Un tipo de almacenamiento de datos que utiliza memoria flash para almacenar informacion.
Un dispositivo de entrada utilizado para capturar imagenes y videos.
Un sistema operativo desarrollado por Microsoft.

¢Cual es la combinacion de teclas utilizada para abrir el Centro de Actividades en Windows 11?
Tecla de Windows + E.
Tecla de Windows + X.
Tecla de Windows + R.
Tecla de Windows + A.

¢Cual es la ruta correcta para acceder a la configuracion de resolucion de pantalla en Windows 11?
Configuracion > Sistema > Pantalla.

Configuracion > Personalizaciéon > Pantalla.

Configuracion > Dispositivos > Pantalla.

Configuracion > Privacidad > Pantalla.

¢Cual es la funcion de la opciéon "Propiedades"” en el menu contextual de un archivo o carpeta en el explorador de
archivos de Windows?

Cambiar los permisos de acceso al archivo o carpeta.

Mostrar informacion detallada sobre el archivo o carpeta, como tamafio y fecha de modificacion.

Comprimir el archivo o carpeta en un archivo ZIP.

Restaurar una version anterior del archivo o carpeta.

¢Desde cual de las pestafias de la cinta de opciones de Word podemos introducir una marca de agua a un
documento?

Disefo.

Insertar.

Inicio.

Referencias.
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59.

¢ Cual de las siguientes opciones se utiliza para insertar un salto de linea manual en Word?
Ctrl + Intro

Ctrl + Mayusc. + Intro

Mayusc. + Enter

Intro

¢En cual de las pestanas de Word se encuentra la herramienta para crear Tablas de contenido en Word?
Disefo.
Insertar.
Referencias.
Vista.

¢Cual de las siguientes opciones permite aplicar formato a un parrafo para que se distribuya uniformemente entre los
margenes izquierdo y derecho en Word?

Interlineado.

Justificado.

Espaciado.

Sangria.

¢En cual de las siguientes pestafias de la cinta de opciones de Word se encuentra la herramienta para Leer textos en
voz alta?

Ayuda.

Revisar.

Referencias.

Insertar.

En una hoja de Excel, queremos unir los textos de las celdas A1 y B1. ;Con cual de las siguientes féormulas NO se
consigue este propdsito?

=CONCAT(A1;B1)

=A1&B1

=UNIR(A1;B1)

=UNIRCADENAS(";1;A1:B1)

En una hoja de Excel, queremos convertir en asteriscos (*) el contenido de la celda A1, de tal manera que aparezca un
asterisco por cada letra contenida en dicha celda. ; Qué férmula podemos utilizar?
=REPETIR("*";LARGO(A1))
=LEN(A1)
=CONVERT("*";CARACT(A1))
=HIDE(A1;"*")

En una hoja de Excel, queremos obtener la suma de los valores numéricos en las celdas A1 a A5, pero solo si los
valores son positivos. ¢ Qué formula podemos utilizar?

=SUMAR(A1:A5;">0")

=SUMAR.SI(A1:A5;">0")

=SUMA(A1;A5;">0")

=SUMASI(A1:A5;">0")

¢Cual es el formato correcto para mostrar la fecha "20 de enero de 2024" como "20/01/2024" (ambas sin comillas) en
Excel?

mm/dd/aaaa

d/m/aaaa

d/mm/aaaa

dd-aa-mm

¢Cual es la funcién de Excel que permite buscar un valor en una columna y devolver un valor correspondiente de otra
columna en la misma fila?

BUSCARH

BUSCARX

BUSCARV

BUSCARR

¢Cual es el simbolo utilizado en Excel para hacer referencias absolutas y relativas en una férmula?

Q°©:ﬂ:69

¢Cual de las siguientes formulas en Excel convierte el nimero 3,1416 en un numero redondeado a dos decimales?
=REDONDEA(3,1416;2)

=REDONDEO(3,1416;2)

=REDONDEAR.ABAJO(3,1416;2)

=REDONDEAR(3,1416;2)

Si queremos aplicar un formato condicional en Excel, ;en qué pestaina del programa podemos encontrar esta
herramienta?
Insertar.
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Inicio.
Disposicion de pagina.
Datos.

Si deseamos combinar varias celdas en una sola celda en Excel, ¢ qué opcion debemos utilizar?
Combinar y centrar.
Unir celdas.
Combinar celdas.
Fusionar celdas.

En Access, ¢ qué término es el que permite que si un dato esta en distintos puntos y se elimina o edita en uno de ellos,
se haga lo propio en todos los demas?

Integridad.

Redundancia.

Reiterabilidad.

Trazabilidad.

Tenemos una tabla Trabajadores con los campos DNI, Departamento y Sueldo. Queremos crear una consulta con una
columna Departamento y otra columna con el total de trabajadores por Departamento. ;Qué debemos introducir en
"Total" en la columna Departamento de la consulta?

Suma.

Cuenta.

Donde.

Agrupar por.

Disponemos de la base de datos de una asociacion de vecinos conformada por una tabla de cuatro columnas y N filas
donde los campos son (sin las comillas): “NIF o NIE”, “Primer apellido”, “Segundo apellido” y “Nombre”. En dicha
tabla, los datos de un integrante de la asociacion son: 87643081H Gémez Jurado, Fernando. {Qué opcion es correcta?

Fernando pertenece a la fila “Nombre”, Gémez a la fila “Primer apellido” y Jurado a la fila “Segundo apellido”.
Fernando pertenece a la clave “Nombre”, Gomez a la clave “Primer apellido” y Jurado a la clave “Segundo apellido”.
Fernando pertenece al campo “Nombre”, Gémez al campo “Primer apellido” y Jurado al campo “Segundo apellido”.
Fernando pertenece al registro “Nombre”, Gdmez al registro “Primer apellido” y Jurado al registro “Segundo apellido”.

En Outlook, entre las distintas opciones de seguimiento, se encuentra:
Solicitar informacion de entrega.
Solicitar confirmacion de entrega.
Solicitar verificacion de entrega.
Solicitar certificacion de entrega.

En Outlook, es posible establecer excepciones para:
Los contactos de nuestra libreta de direcciones.
Las reglas de mensajes.
Las citas de nuestro calendario.
Las notas de nuestra agenda.

La funcionalidad “Limpiar” en la cinta de opciones de “Inicio” de Outlook sirve para:
Quitar los mensajes no deseados de la conversacion seleccionada.
Aunar los mensajes redundantes de la conversacion seleccionada.
Quitar los mensajes redundantes de la conversacion seleccionada.
Marcar como leidos los mensajes redundantes de la conversacion seleccionada.

¢ Qué es un firewall?

Un servicio de correo electrénico encriptado.

Un sistema de seguridad en linea para proteger la privacidad de los usuarios.

Un servicio de almacenamiento de acceso con clave segura para evitar la presencia de malwares.
Un programa que protege una red de equipos de accesos no autorizados.

Un hipervinculo es lo mismo que un:
Hiperenlace.

Hipermedia.

Hipertexto.

Hipervisor.

Indique la afirmacion que NO es cierta sobre identificaciones llevadas a cabo en Internet:
Para identificar usuarios de correos electronicos se emplean las direcciones de correo.
Para identificar recursos en Internet, se emplean direcciones URL.
Para identificar maquinas, se emplean Direcciones IP.
Para identificar recursos en Internet, se emplean Direcciones IP.

¢ Qué es la navegacion privada o en incégnito en un navegador web?
Un modo que oculta la direccién IP del usuario.
Un modo que nos salvaguarda de posibles navegaciones a sitios web inseguros.
Un modo que no guarda el historial de navegacion, cookies y otros datos del usuario.
Un modo que reduce el tiempo de carga de los sitios web.
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Preguntas de reserva

1. Segun la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno, el
incumplimiento reiterado de las obligaciones de publicidad activa tendra la consideracion de:

Infraccién grave.

Infraccién muy grave.

Conducta contraria a los principios del buen gobierno.

Infraccién leve.

o0 oo
RN N

2. De acuerdo con el articulo 47 del TREBEP, la jornada de trabajo de los funcionarios podra ser:
A tiempo completo o a tiempo discontinuo.

A tiempo completo o a tiempo parcial.

Intensiva, regular y a tiempo parcial.

Intensiva y ordinaria.

o0 oo
Ra AN N

3. Segun dispone el articulo 33 de la Ley Organica 3/2018 de Proteccion de Datos Personales, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, seiale la respuesta CORRECTA:

a) El encargado del tratamiento debera conservar, pero no bloquear, los datos en tanto pudieran derivarse responsabilidades de su
relacion con el responsable del tratamiento.

b) El encargado del tratamiento podra conservar, pero no podra bloquear, los datos en tanto pudieran derivarse responsabilidades de
su relacién con el responsable del tratamiento

c) Elencargado del tratamiento podra conservar, debidamente bloqueados, los datos en tanto pudieran derivarse responsabilidades
de su relacion con el responsable del tratamiento.

d) El encargado del tratamiento no debera bloquear ni conservar, los datos en tanto pudieran derivarse responsabilidades de su
relacion con el responsable del tratamiento.

4. En Word, ¢ qué es un "marcador"?
a) Un punto de referencia para facilitar la navegacion dentro de un documento.
b) Un estilo de formato predefinido para titulos y encabezados.
¢) Un tipo de grafico utilizado para representar datos numeéricos.
d) Una herramienta para corregir automaticamente errores de ortografia.

5. Deseamos llevar a cabo una busqueda en Outlook. Si buscamos “Rafael NO Gonzalez” (sin las comillas) hallara
elementos que:

) Contengan la palabra “Rafael” con sus posibles variaciones, como “Rafaelito”, y también “Gonzalez”.

) Contengan la palabra “Rafael” pero no sus posibles variaciones, como “Rafaelito”, ni tampoco “Gonzalez”.

) Contengan la palabra “Rafael” pero no sus posibles variaciones, como “Rafaelito”, pero si “Gonzalez”.

) Contengan la palabra “Rafael” con sus posibles variaciones, como “Rafaelito”, pero no “Gonzalez”.
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SEGUNDA PARTE |

NO SE OLVIDE DE MARCAR EL SUPUESTO ELEGIDO EN LA HOJA DE EXAMEN

SUPUESTO | |

Tras la celebracion de las Elecciones Generales, se constituye un nuevo Ejecutivo que debe trabajar en la elaboracion Proyecto de
Ley de Presupuestos Generales para el afio 2024.

Por otro lado, La Direccion General de Producciones y Mercados Agrarios, érgano adscrito al Ministerio de Agricultura, Pesca y
Alimentacion (Seccion 21), tiene, entre otros, el cometido de desarrollar, coordinar, evaluar y promocionar la utilizacion de las mejores
técnicas disponibles en el ambito de las producciones agrarias mas respetuosas con el clima y el medio ambiente, sin menoscabo de
las competencias de otros 6rganos directivos del Departamento.

Por otro lado, tras la denuncia recibida el dia 15 de octubre 2023 de D. Manuel Pérez Gémez, agricultor de la Vega Baja del Segura, el
dia 3 de noviembre de 2023 tiene lugar el acuerdo de iniciacion de un expediente sancionador contra la empresa agricola “SEEDS,
S.A.” por incumplir presuntamente la normativa relativa a la utilizacion de pesticidas no permitidos en sus cultivos, lo cual tiene la
consideracion de infraccion muy grave segun la normativa sectorial. Esta normativa, por lo demas, no establece un plazo maximo para
resolver y notificar y se somete, en cuanto al procedimiento, a lo establecido en la Ley 39/2015.

El 6rgano instructor, no teniendo por ciertos hechos alegados por la empresa “SEEDS, S.A.”, acuerda la apertura de un periodo de
prueba.

Finalmente, el dia 1 de febrero de 2024 se dicta la resolucion por la que se le impone una sancién a la empresa “SEEDS, S.A” por una
cuantia de 80.000 euros, cuya notificacion se pone a disposicion de la empresa en su correspondiente direccion electrénica habilitada
Unica ese mismo dia.

Por otra parte, para implantar ciertas medidas orientadas a la digitalizacion de la Administracién, asi como para hacer mas accesibles los
servicios del Ministerio, se llevan a cabo unas jornadas formativas para el personal del Departamento, el cual plantea varias dudas
conceptuales sobre estas materias.

Por udltimo, D? Rosa Arenal Mujica trabaja como funcionaria en el Ministerio de Agricultura, Alimentacién y Medio Ambiente, cuyo
personal se ha visto reforzado como consecuencia de una importante reestructuracién ministerial que ha sufrido el Ejecutivo tras la
celebracion de las elecciones generales. Coyunturalmente, no obstante, esto supone un incremento notable en cuanto a la carga de
trabajo para la Subdireccién General de Recursos Humanos, que debe seguir atendiendo al despacho ordinario de expedientes en la
materia. Entre otras cuestiones, destacan las siguientes:

e D. Pedro Martel Garcia, un funcionario del Ministerio, debe viajar a China para culminar un proceso de adopcion.

e Se produce designacion de varias personas como personal directivo dentro del Departamento para la asistencia en la la
distribucion de las cuantias percibidas desde el Fondo Europeo Agricola de Garantia (FEAGA).

e La inminente jubilacion del funcionario que trabajaba como secretario de la Subsecretaria del Ministerio hace preciso trabajar
en el sistema de provisién adecuado para cubrir la plaza cuando se produzca la vacante.

e Para dar asistencia en la ampliacién del Departamento, se convoca un proceso selectivo para personal laboral.

En relacion con el supuesto planteado, se plantean las siguientes preguntas:

1. Segun la Ley General Presupuestaria, en cuanto a la elaboracion de los Presupuestos Generales, la programacion
presupuestaria se regira, entre otros, por el principio de:

a) Eficacia en la asignacion y utilizacion de los recursos publicos.
b) Estabilidad financiera.
c) Transparencia.
d) Plurianualidad.
2. ¢A quién corresponde, de acuerdo con el articulo 36 de la Ley General Presupuestaria, la elaboracion del presupuesto
de ingresos de la Administracion General del Estado?
a) Al Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacién Digital.
b) Al Ministerio de Hacienda y Funcion Publica.
c) Ala Direcciéon General del Tesoro y Politica Financiera.
d) Conjuntamente, a los Ministerios de Hacienda y Funcion Publica, y Asuntos Econdémicos y Transformacion Digital.
3. Segun la Ley General Presupuestaria, ¢cuando sera remitido a las Cortes Generales el proyecto de Ley de
Presupuestos Generales del Estado?
a) Antes del 31 de diciembre 2023.

)

) Antes del 1 de octubre del 2023.
c) Antes del 1 de diciembre 2023.

) Antes del 1 de enero de 2024.
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10.

1.

Desde el Ministerio se va a realizar un gasto para la contratacion de unos servicios de investigacion de explotaciones
ganaderas con el fin de publicar una revista especializada en la materia, que pasaria a formar parte del archivo
documental del Departamento. ¢ A cual de los siguientes capitulos del presupuesto se deberan imputar estos gastos?

a) Capitulo 6.
b) Capitulo 2.
c) Capitulo 4.
d) Capitulo 1.

Como consecuencia de la reorganizaciéon administrativa acometida tras las Elecciones Generales, pretende hacerse
una transferencia de crédito entre distintas secciones presupuestarias. De acuerdo con la Ley General Presupuestaria,
¢puede llevarse a cabo esta modificacion presupuestaria?

a) Si, debiendo autorizarla el Gobierno.

b) Si, debiendo autorizarla la Ministra de Hacienda y Funcion Publica.

c) Si, debiendo autorizarla el Ministro de Agricultura, Pesca y Alimentacion.

) No.

o

De acuerdo con la Ley 39/2015, ;tiene D. Manuel Pérez Gomez la condicion de interesado como denunciante?

a) No, pero la Administracién deberia haber notificado la iniciaciéon del procedimiento a D. Manuel.
b) No, ya que la denuncia no confiere, por si sola, la condicién de interesado en el procedimiento.
c) Siporque se trata de un dafio medioambiental.

d) Si, en todo caso.

Antes de la iniciacion del procedimiento sancionador, se decidieron adoptar ciertas medidas provisionales para
proteger los intereses implicados en el procedimiento. ;A quién correspondi6 su adopcion?
a) Al 6rgano competente para resolver el procedimiento, debiendo producirse el acuerdo de iniciacion dentro de los quince dias

siguientes.

b) Al 6rgano competente para iniciar o instruir el procedimiento, debiendo producirse el acuerdo de iniciacion dentro de los diez
dias siguientes.

c) Al érgano competente para iniciar o instruir el procedimiento, debiendo producirse el acuerdo de iniciacion dentro de los
quince dias siguientes.

d) Al 6érgano competente para resolver el procedimiento, debiendo producirse el acuerdo de iniciacion dentro de los diez dias
siguientes.

Teniendo en cuenta que el acuerdo de iniciacién no contenia un pronunciamiento expreso acerca de las medidas
provisionales a que se alude en la pregunta anterior:
a) Las medidas quedaron sin efecto.

b) Las medidas provisionales se mantuvieron durante el curso de todo el procedimiento, hasta la resolucién del mismo.

c) Las medidas provisionales se mantuvieron durante el curso de todo el procedimiento, hasta la propuesta de resolucion del
mismo.

d) Las medidas provisionales se mantuvieron durante el curso de todo el procedimiento, hasta la notificacion de la resolucion del
mismo.

El érgano instructor del procedimiento sancionador contra la empresa “SEEDS, S.A.” rechazoé las pruebas propuestas
por dicha empresa considerandolas manifiestamente improcedentes. ;Cual es el plazo que establece la Ley 39/2015
para el periodo de prueba?

a) Un plazo de diez dias.

)
b) Un plazo no superior a treinta dias ni inferior a diez.

¢) Un plazo no inferior a treinta dias, ya que se trata de un procedimiento sancionador.
d) Un plazo no inferior a diez dias, ya que se trata de un procedimiento sancionador.

Teniendo en cuenta que el érgano instructor del procedimiento sancionador contra la empresa “SEEDS, S.A.” decidié
rechazar las pruebas propuestas por dicha empresa considerandolas manifiestamente improcedentes, de acuerdo con
lo que establece la Ley 39/2015 en relacidon con la motivacidon de los actos administrativos ¢debié ser motivada dicha
decisiéon?
a) Si, asi como la adopcion de las medidas cautelares en el procedimiento, la propia resolucion del mismo, pero no la propuesta
de resolucion.
b) No, ya que eran manifiestamente improcedentes.
c) No, por tratarse de un procedimiento sancionador.
d) Si, asi como la adopciéon de las medidas cautelares en el procedimiento, la propuesta de resolucién y la propia resolucion del
mismo.

Considerando que la empresa “SEEDS, S.A.” accedi6 el dia 9 de febrero de 2024 a la notificacion por la que se le
informaba de la sancién impuesta contra ella, asi como lo expuesto en el texto del supuesto y lo establecido en la Ley
39/2015, ¢cumplié la Administracion con su obligacion de resolver y notificar la resolucion dentro del plazo
correspondiente?

a) No, ya que éste concluia el dia 3 de marzo de 2024.

b) Si, ya que éste concluia el dia 3 de mayo de 2024.
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c) Si, ya que éste concluia el dia 5 de febrero de 2024.
d) No, ya que éste concluia el dia 5 de febrero de 2024.

De acuerdo con la Ley 39/2015, en los casos en los que en virtud de acto administrativo se hubiera de satisfacer una
cantidad liquida, ¢ cual de los medios de ejecucion forzosa establecidos por esta norma sera el adecuado?

a) Apremio sobre el patrimonio.

b) Ejecucion subsidiaria.

c) Multa coercitiva.

d) Compulsién sobre las personas.

Meses después de la resolucién del procedimiento, se dicta una norma con rango de ley que impone, con caracter
retroactivo, sanciones mayores para infracciones como la que se imputaba a la empresa “SEEDS, S.A.”. ;Se podra
aplicar este empeoramiento en las sanciones a la empresa “SEEDS, S.A.”?

a) No, porque ninguna norma puede establecer con caracter retroactivo sanciones que empeoren las ya dictadas, ni siquiera

una ley.
b) Si, ya que se trata de una norma con rango de ley.
c) No, ya que la empresa finalmente no fue sancionada.
d) Si, siempre y cuando la infraccion no hubiera prescrito.

De conformidad con las definiciones dadas por el Real Decreto 203/2021, ;qué se entiende por una copia autorizada
electrénica?

a) Es un documento administrativo electrénico generado por el 6rgano administrativo que autorizo la escritura, con el mismo valor y
efectos que la copia en papel y al cual se le atribuye también valor de documento publico.

b) Es la copia electrénica de un documento publico administrativo o privado original o de otra copia autorizada, realizada por los
6rganos competentes de las Administraciones Publicas en las que quede garantizada la identidad del 6rgano que ha realizado la
copia y su contenido.

c) Es una copia documental, en formato electrénico, llevada a cabo por un funcionario habilitado de cualquier documento
electronico, publico o privado.

d) Es un documento notarial electronico generado por el notario que autorizé la escritura, con el mismo valor y efectos que la copia
en papel y al cual se le atribuye también valor de documento publico.

Uno de los asistentes a las jornadas formativas llevadas a cabo en el Ministerio en materia de igualdad pregunta qué
clase de discriminaciéon es aquella que se funda en una apreciacion incorrecta acerca de las caracteristicas de la
persona o personas discriminadas. De acuerdo con la Ley 15/2022, se trata de la definicion de:

a) Discriminacion por error.

b) Discriminacién multiple.

c) Discriminacion interseccional.

d) Discriminacion por asociacion.

En el caso de D. Pedro Martel, ¢de cuanto tiempo dispondria de permiso, de acuerdo con el TREBEP, para viajar a
China para ultimar los tramites de la adopcién internacional?

a) De veinte dias.
b) De tres meses.
c) De dos meses.
d) De treinta dias.

¢ Queé retribuciones percibiria durante la duracién de dicho permiso D. Pedro?
a) Las retribuciones integras.

)
b) Las retribuciones basicas y, en su caso, las prestaciones familiares por hijo a cargo.
c) Exclusivamente las retribuciones basicas.

d) No percibira retribucion alguna.

¢A qué principios atendera la designacion del personal directivo mencionado en el supuesto?

a) Alos principios de mérito y capacidad y a criterios de transparencia.
b) A los principios de idoneidad y mérito y a criterios de transparencia.
c) Alos principios de igualdad y capacidad y a criterios de idoneidad.
d) Alos principios de mérito y capacidad y a criterios de idoneidad.

En relacion con la jubilacion del funcionario que trabajaba como secretario de la Subsecretaria del Departamento,
¢cual de los siguientes sistemas de provision sera el adecuado para cubrir el puesto?

a) Libre designacion.

b) Concurso.

c) Adscripcion provisional.
d) Comisién de servicios.

De acuerdo con el IV Convenio Unico para el Personal Laboral, cual de las siguientes funciones o actividades, en el
ambito de la Administraciéon Publica, corresponde al personal funcionario:

a) Trabajo penitenciario.

b) Ayudante de seguridad.

Pagina 12 de 17
2023 ADVO-TL



c)
d)

Peritacion de bienes.
Telefonista.

Preguntas de reserva

1.

a

O
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a)
b)
c)
d)

En el caso de que la Ley de Presupuestos Generales del Estado no se aprobara antes del 1 de enero de 2024:

Se consideraran automaticamente prorrogados los presupuestos iniciales del afio 2023 hasta la aprobacién y publicacion de
los nuevos en el «Boletin Oficial del Estado».

Se consideraran automaticamente prorrogados los presupuestos finales del afio 2023 hasta la aprobacion y publicacion de
los nuevos en el «Boletin Oficial del Estado».

Se daran por disueltas las camaras, con la consiguiente convocatoria de elecciones.

Se consideraran automaticamente anulados los presupuestos del afio 2023.

El Fondo espafiiol de garantia agraria es uno de los organismos autonomos adscritos al Ministerio de Agricultura,
Pesca y Alimentacion. ¢ Cual de las siguientes codificaciones se corresponde con su clasificacion organica?

23.09
21.103
26.04
27.101

En cuanto a la iniciacion del procedimiento sancionador contra “SEEDS, S.A.”, de conformidad en la Ley 39/2015:

Se inicid a solicitud del interesado, por denuncia.

Se inicié6 como consecuencia de orden superior.

El acuerdo de iniciacién se comunicara al instructor del procedimiento, con traslado de cuantas actuaciones existan al
respecto, y se notificara a los interesados, no entendiendo por tal al inculpado.

Se inicio de oficio.

A partir de qué momento sera ejecutiva la sanciéon contra “SEEDS, S.A”?

No sera efectiva, ya que la Administracion no cumplié con su obligacidon de resolver y notificar dentro del plazo maximo, con
lo que se produjo la caducidad del procedimiento.

No sera efectiva, ya que la Administracion no cumplié con su obligacion de resolver y notificar dentro del plazo maximo, con
lo que se produjo la prescripcion de la falta.

Desde el dia en que se cumpla el plazo de que dispone la empresa para interponer el recurso administrativo que
corresponda, incluido el potestativo de reposicion.

No sera efectiva, ya que la Administracion no cumplié con su obligacion de resolver y notificar dentro del plazo maximo, con
lo que se produjo la prescripcion de la sancion.

Se plantea la duda de una persona que desea concurrir al proceso selectivo para personal laboral. Teniendo en cuenta
que su titulacion es el bachiller, podra acceder:

Al grupo profesional E2, exclusivamente.
Al grupo profesional E1.
Al grupo profesional M1.
Al grupo profesional M2.
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SUPUESTO Il

En la Confederacion Hidrografica del Guadalquivir (en adelante CHG), organismo auténomo adscrito al Ministerio de Agricultura,
Pesca y Alimentacion, se esta instruyendo un procedimiento administrativo para la concesion de una licencia a “Canailla, S.L.” para el
establecimiento de unos criaderos de moluscos en las marismas del Guadalquivir, el cual se somete a lo establecido en la 39/2015.
En relacion con este procedimiento, constan, entre otras, las siguientes circunstancias:

e La solicitud por parte de la empresa “Cafailla, S.L” tiene entrada en el registro electronico de la CHG el sdbado 25 de
noviembre de 2023.

e La competencia para resolver el procedimiento corresponde al Presidente de la CHG.
e Eldia 1 de diciembre de 2025 se advierten errores materiales en algunos de los actos del procedimiento.

Por otro lado, desde una Direccion General del Ministerio de Agricultura, Pesca y Alimentacion se pone en marcha un plan para
mejorar la eficiencia de su sistema de archivos y documentos, especialmente en lo que se refiere a la digitalizacion y el uso de nuevos
programas y dispositivos, asi como en la proteccién de los datos personales de los ciudadanos.

Asi mismo, desde la Direccién General de Producciones y Mercados Agrarios se prevé la publicaciéon de una convocatoria de ayudas
en régimen de concurrencia competitiva, destinadas a fomentar la inversiéon y renovacion del sector productivo agricola,
particularmente con la adquisicion de nuevos y mas eficientes medios de produccién y maquinarias. La cuantia total de estas ayudas
asciende a 2.500.000 euros.

Tras unas inundaciones de unos sétanos de las dependencias ministeriales en el Paseo de la Infanta Isabel, en Madrid, se hace
preciso acometer unas obras de reparacion, para lo cual se abre el proceso de licitacion de un contrato cuyo valor estimado asciende
a 1.200.000 euros.

Por ultimo, tras las recientes incorporaciones de personal de nuevo acceso, en la Direccion General de Servicios e Inspeccion del
Ministerio de Agricultura, Pesca y Alimentacion se presentan varios expedientes en relacion con la gestiéon del personal que deben ser
tramitados. Entre otras cuestiones:

- Se tramita un expediente sancionador contra D. Alfonso Suarez Cuadrado, funcionario de carrera del Ministerio, a quien se
acusa de haber coartado el libre ejercicio del derecho de huelga de algunos de sus compafieros.

- D. Antonio Alfaro, funcionario del Departamento, formaliza en el registro su unién con su pareja habitual como pareja de hecho.

En relacion con las situaciones descritas, responda las siguientes cuestiones:

1. Para resolver el procedimiento de concesion de la licencia a la empresa “Caiailla, S.L.” se hace preciso solicitar un
informe a un 6rgano administrativo de la Junta de Andalucia. ¢Podra suponer esta circunstancia una causa para la
suspension del plazo maximo de que dispone la CHG para resolver y notificar el procedimiento?

a) Si, con independencia de que se trate de un érgano de la misma o distinta Administracion, al tratarse de un informe
preceptivo, podra suspenderse hasta tres meses entre la peticiéon del informe y su recepcion.

b) Si, por el hecho de tratarse de un érgano de otra Administracion Publica, podra suspenderse hasta tres meses, entre la
peticion del informe y su recepcion.

c) Si, con independencia de que se trate de un 6rgano de la misma o distinta Administracion, al tratarse de un informe
preceptivo, podra suspenderse hasta un mes, entre la peticion del informe y su recepcion.

d) No, en ningun caso la solicitud de informes podra entorpecer o suspender el curso del procedimiento administrativo.

2. De acuerdo con el articulo 14 de la Ley 39/2015, ;tiene la empresa “Canailla, S.L.” la obligacidon de relacionarse
electréonicamente con las Administraciones Publicas?

a) No, por tratarse de un procedimiento iniciado a solicitud del interesado.
b) Si, en todo caso.
c) Si, en caso de que asi esté previsto reglamentariamente.
d) No, en ningun caso.
3. Teniendo en cuenta que la normativa especifica no establece un plazo maximo para resolver y notificar la resolucion

del procedimiento de concesion de la licencia a que se refiere el supuesto, ¢ cuadl es la fecha maxima de que dispone la
Administracion para dictar y notificar la resolucién en el procedimiento iniciado a solicitud de “Caiailla, S.L”?

a) El 25 de febrero de 2024.
b) EI 25 de mayo de 2024.
c) El 25 de noviembre de 2024.
d) EI 27 de febrero de 2024.
4. ¢Cual seria el sentido del silencio en el caso de que la Administracion no cumpliese con su obligaciéon de dictar y

notificar la resolucién al procedimiento dentro del plazo correspondiente?

a) Desestimatorio.
b) Estimatorio, porque el procedimiento tiene por objeto el acceso a actividades o su ejercicio.
c) Estimatorio, porque se trata de un procedimiento iniciado a solicitud del interesado.
d) Estimatorio, porque se trata de un procedimiento iniciado de oficio.
5. El dia 26 de mayo de 2024 se dicta y notifica la resolucién del procedimiento, por la cual se deniega la concesién de la

licencia a la empresa “Canailla, SL”. ; Qué recurso podria interponer la empresa en via administrativa para impugnar
dicha resolucién?

a) Elrecurso potestativo de reposicién, durante un plazo maximo de tres meses.

b) El recurso de alzada, durante un plazo maximo de tres meses.

c) Elrecurso potestativo de reposicién, durante un plazo maximo de un mes.
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10.

1.

12

13.

14.

15.

d) No necesitara interponer ningun recurso ya que, al haberse dictado fuera de plazo, la resolucion carece de validez.

En caso de interponer finalmente un recurso administrativo, ¢cual de los siguientes sera uno de los puntos que, de
conformidad con el articulo 115 de la Ley 39/2015, debera expresarse en el mismo?

a) La normativa en la que se fundamenta.

b) La argumentacion juridica en que se sustenta.

c) Elacto que se recurre y la razén de su impugnacion.

d) Laidentidad del maximo accionista, por tratarse de una sociedad.
Desde el punto de vista de la actuacion administrativa, la implantacion de la normativa y para el ejercicio de la cria de
moluscos en las marismas del Guadalquivir constituye un ejemplo de:

a) Actividad de fomento.

b) Actividad arbitral.

c) Actividad de servicio publico.

d) Actividad de limitacion.
¢Cual es el area personalizada a través de la cual “Canailla, SL” podra acceder a su informacion y al seguimiento de
los tramites administrativos, asi como a las notificaciones relacionadas con el procedimiento administrativo que se
menciona en este supuesto?

a) La carpeta ciudadana.

b) La ventanilla inica empresarial.

c) La carpeta empresarial.

d) La pagina web de la CHG.

Desde la CHG se desea crear un portal de internet vinculado a la misma. Seiale la afirmacién correcta al respecto:
Se llevara a cabo por orden del Ministro de de Agricultura, Pesca y Alimentacion.
Se llevara a cabo por orden de la Ministra de Hacienda y Funcién Publica.
Se llevara a cabo por resolucion del Presidente de la CHG.

a
b
c
d) Se llevara a cabo mediante Real Decreto del Consejo de Ministros.

)
)
)
)

En relacion con la proteccion de los datos personales, ;estan sometidos, desde el ministerio de Agricultura, Pesca y
Alimentacion, a lo establecido en el Reglamento General de proteccion de datos personales, cuando el tratamiento de
estos datos se dé de manera totalmente automatizada?

Si.

No, ya que este Reglamento no se aplica a las Administraciones Publicas.

No, ya que se trata de un tratamiento automatizado.

a
b
c
d) No, salvo que el tratamiento se dé con datos pertenecientes a las categorias especiales de datos personales.

)
)
)
)

En su articulo 2, el Real Decreto Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de
actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electréonicos establece los principios generales que deberan
ser respetados por el sector publico en sus actuaciones y relaciones electrénicas. ¢Cual de los siguientes NO se
encuentra recogido en dicho articulo?
a) El principio de facilidad de uso.
b) El principio de igualdad.
c) El principio de interoperabilidad.
d) El principio de personalizacién y proactividad.
De acuerdo con la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, el procedimiento para la concesién de
subvenciones se iniciara:
a) Siempre a solicitud de los interesados, salvo en las subvenciones previstas nominativamente en los Presupuestos Generales
del Estado, que se iniciaran de oficio.
b) Siempre a solicitud de los interesados.
c) Siempre de oficio, salvo en las subvenciones previstas nominativamente en los Presupuestos Generales del Estado, que se
iniciaran a solicitud de los interesados.
d) Siempre de oficio.

En relacién con las ayudas al sector productivo agricola mencionadas en el supuesto, ;a qué articulo de la
clasificacion econémica se imputarian los gastos?

) Articulo 47.

) Articulo 60.

) Articulo 22.

) Articulo 77.

Con respecto a la ayudas a empresas del sector agricola, ¢cual de los siguientes documentos contables ha de ser
elaborado con caracter previo a la publicacion de la convocatoria de la subvencién?

) Documento D.

) Documento AD.

) Documento ADOK.

) Documento A.

Senale la afirmacién correcta en relacion con lo establecido por la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones, a propdsito de las normas que establezcan las bases reguladoras de la concesién de la subvencion
mencionada en el supuesto practico y su publicacién:
a) Deberan aprobarse con caracter previo a la convocatoria de la subvencion y se publicaran en el “Boletin Oficial del Estado”.
b) Deberan aprobarse con caracter previo al otorgamiento de la subvencion y se publicaran en el “Boletin Oficial del Estado”.

c) Deberan aprobarse con caracter previo a la convocatoria de la subvencion y se publicaran en la Base de Datos Nacional de
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16.

17.

18.

19.

20.

Subvenciones.
d) Deberan aprobarse con caracter previo al otorgamiento de la subvencion y notificaran a los interesados.

Con respecto a la reparacion de los sé6tanos de las dependencias del Ministerio de Agricultura, Pesca y Alimentacion,
icuando podra comenzar la ejecucion del contrato?

a) Con el acta de comprobacioén del replanteo.

b) Una vez se haya hecho publica la adjudicacion.

c) Tras la formalizacion del contrato, ya que se trata de unas obras de reparacion.

d) Una vez se produzca la adjudicacion.

De conformidad con lo establecido en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, ¢cual de las
siguientes seria una causa de resoluciéon del contrato que tiene por objeto la reparacion de los sétanos de las
dependencias ministeriales?

a) La suspensioén de las obras por plazo superior a cuatro meses por parte de la Administracion

b) La suspension de la iniciacion de las obras por plazo superior a seis meses.

c) La suspension de la iniciacion de las obras por plazo superior a ocho meses.

d) La suspension de las obras por plazo superior a ocho meses por parte de la Administracion.

D. Alfonso Suarez Cuadrado, quien ha desempenado ininterrumpidamente su trabajo como funcionario durante 6
afos, tres de los cuales transcurrieron en una Administracion autonémica, solicita pasar a excedencia voluntaria por
interés particular. ¢ Tiene derecho a ello?

a) No, porque se instruye contra él un expediente disciplinario.

b) No, porque no ha cumplido con el tiempo minimo de cinco afios en la Administracion del Estado.

c) Si, debiendo permanecer como minimo dos afios en la nueva situacion.

d) Si, sin minimo de tiempo de permanencia en la situacion de excedencia voluntaria.

En caso de ser sancionado, ¢ cual seria el plazo de prescripcion de la sancion impuesta a D. Alfonso?

a) Dos afos.
b) Un afio.
c) Tres afios.
d) No hay un plazo de prescripcién previsto en la normativa para estas sanciones.

Atendiendo a la informacion aportada en el supuesto, y de acuerdo con lo establecido en el TREBEP, ;tiene derecho

D. Antonio Alfaro a algun permiso?
) Si, de quince dias.
) Si, de tres dias.
) No.
)

Si, de diez dias.

Preguntas de reserva

1.

En el ambito de la CHG, ;a quién corresponde ordenar los pagos no presupuestarios correspondientes a los anticipos
de caja fija?

Al Director General del Tesoro y Politica Financiera.

Al Presidente de la CHG.

Al Ministro de Agricultura, Pesca y Alimentacion.

a
b
c
d) Al pagador, cajero o habilitado de la CHG.

)
)
)
)

Senale la opcion correcta en relacion con los errores materiales en los actos del procedimiento en el que “Canailla,
SL” ostenta la condicion de interesada, de acuerdo con el articulo 109.2 de la Ley 39/2015:

a) No podran ser rectificados por haber transcurrido el plazo maximo para resolver y notificar el procedimiento.

b) La Administracién podra rectificarlos en cualquier momento, Unicamente a instancia de la empresa “Cafiailla, SL.”.

c) La Administracion podra rectificarlos, tras haber declarado la lesividad de los actos afectados por esos errores.

d) La Administracion podra rectificarlos en cualquier momento, de oficio o a instancia de la empresa “Cafiailla, SL.”.

Por parte de la CHG debe hacerse frente a un gasto de 420.000 euros en el ejercicio corriente relativo a los alquileres
de varios inmuebles, para lo cual se hace preciso suplementar un crédito con 20.000 euros. Teniendo en cuenta,
ademas, que el presupuesto inicial del capitulo correspondiente ascendia a 500.000 euros, ;a quién corresponde
autorizar esta modificacion presupuestaria?

Al Presidente de la CHG.

Al Consejo de Ministros.

A la Ministra de Hacienda y Funcion Publica.

Al Ministro de Agricultura, Pesca y Alimentacion.

En el marco del impulso de la racionalizaciéon de determinados procesos administrativos del Ministerio de Agricultura,
Pesca y Alimentacion, a comienzos del afio 2024 se aprueba en Consejo de Ministros un Real Decreto en el que se
establece, en relacién con el computo de unos determinados plazos, que éstos se daran en dias naturales. Atendiendo
ala Ley 39/2015:

Estos plazos se computaran en dias habiles, aunque el Real Decreto establezca que se computan en dias naturales.

Estos plazos se computaran en dias naturales, ya que el Real Decreto se aprueba en el afio 2024.

Estos plazos se computaran en dias naturales, ya que el Real Decreto es un reglamento dictado por el Gobierno central.

a
b
c
d) Estos plazos se computaran en dias naturales, siempre y cuando sean menores de veinte dias.

—_ — — —

En el ambito de la CHG, ¢cual de los siguientes créditos se especificaran al nivel que corresponda conforme a su
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concreta clasificacion econémica?
Los destinados a gastos de personal.
Los gastos reservados.
Los créditos extraordinarios que se concedan durante el ejercicio.

a
b
c
d) Los destinados a gastos corrientes en bienes y servicios.

)
)
)
)
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